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TESSEDIK SÁMUEL FŐISKOLA

FŐISKOLAI HALLGATÓI ÖNKORMÁNYZAT

SZERVEZETI ÉS MŰKÖDÉSI

SZABÁLYZAT
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Szarvas 

2000.

2006. június 15.

Általános rendelkezések
1.§ (1) Az Önkormányzat neve: Tessedik Sámuel Főiskola (továbbiakban: Főiskola) Főiskolai Hallgatói Önkormányzat (továbbiakban Önkormányzat), rövidítése: TSF FHÖK.

Az Önkormányzat nemzetközi neve: Student Union of Tessedik Sámuel Collage.

(2) Jelen szabályzat hatálya kiterjed: 

(a) a Tessedik Sámuel Főiskola minden beiratkozott hallgatójára; 

(b) a Tessedik Sámuel Főiskola Hallgatói Önkormányzatára és a hozzá tartozó minden testületre és tagszervezeteire.

(3) Az Önkormányzat a Főiskola hallgatóinak érdekképviseletét és érdekvédelmét látja el, intézményi regionális országos és nemzetközi szinten, gyakorolja a Felsőoktatási torvényben és a Főiskola szabályzataiban a főiskolai Hallgatói Önkormányzatra ruházott döntési, javaslattételi, egyetértési, véleményező és ellenőrző jogköröket, ezen kívül az Önkormányzat céljaival összeegyeztethető egyéb tevékenységet folytat.

(4) A Szervezeti és Működési Szabályzat (továbbiakban: Szabályzat) az Önkormányzat szervezetére vonatkozik. A hallgatók jogait és kötelezettségeit az Ftv. 160-161. § és az intézményi SzMSz 46-51 §, valamint a többi intézményi szabályzat tartalmazza.
Az önkormányzat feladatai

2.§ (1) az Önkormányzat feladatai:

a. segíti az oktatás színvonalának emelését, az oktatói és hallgatói tanszabadság megvalósítását, az oktatók és hallgatók közötti kollegiális viszony kialakítását és fenntartását, az Főiskolai közélet élénkítését,

b. végzi a hallgatók Főiskolai ügyeivel kapcsolatos képviseleti és egyéb feladatokat,

c. lehetőséget biztosít a közéleti szerepvállalásra az ehhez szükséges igények, elvárások kialakításával,

d. folyamatosan tájékoztatja a Főiskola hallgatóit és oktatóit saját tevékenységéről, az Főiskola, a karok és az intézetek életéről, a hallgatókat, oktatókat érintő eseményekről,

e. támogatja a Főiskola hallgatóinak szakmai, tudományos, kulturális, sport és egyéb közösségi tevékenységét,

f. állandó kapcsolatot tart a regionális, az országos hallgatói önkormányzataival, más hazai és külföldi hallgatói szervezetekkel, testületekkel,

g. ellátja a Főiskola hallgatóinak érdekképviseletét, érdekvédelmét, gyakorolva a jogszabályokban, valamint Főiskolai szabályzatokban, továbbá a Szenátus határozataiban ráruházott, a hallgatói jogviszonyból származó kollektív döntési, egyetértési, javaslattételi és ellenőrzési, véleményezési jogokat,

h. együttműködik a Főiskola vezetőivel, testületeivel és segíti a Főiskolai feladatok koordinálását, ellátását,

i. lehetőségeihez mérten részt vesz a tudományos és szakmai diákkörök szervezésében, a hallgatók hazai és külföldi oktatási, kulturális és tudományos képzési kapcsolatainak építésében,

j. részt vesz a szociális, kulturális, sport vagy más szabadidős tevékenység szervezésében, és gondoskodik az e célból rendelkezésére bocsátott helyiségek és eszközök rendeltetésszerű felhasználásáról és megóvásáról.
k.
az Önkormányzat itt le nem írt feladatának szabályozására az FTV hatályos rendelkezései alapján történik. 
A HÖK hatásköre

2.§ (2)
a. elkészíti saját Szervezeti és Működési Szabályzatát, testületeinek, tisztségviselőinek választását, biztosítja működésük feltételeit, elkészíti szabályzatait,

b. delegálja a jogszabályokban, valamint Főiskolai szabályzatokban, továbbá Szenátus határozatai alapján létrehozott bizottságok hallgatói tagjait,

c. egyetértési jogot gyakorol a tanulmányi és vizsgaszabályzat, a térítési és juttatási szabályzat, az oktatói munka hallgatói véleményezésének rendjéről szóló szabályzat elfogadásakor és módosításakor,

d. egyetértési jogot gyakorol az ifjúságpolitikai és hallgatói célokra, egyéb intézményi forrásból biztosított pénzeszközök felhasználásakor, 

e. véleményt nyilvánít, javaslattal él a Főiskola működésével és a hallgatókkal kapcsolatos valamennyi kérdésben,

f. véleményt nyilváníthat minden olyan főiskolai szintű és országos kérdésben, amely a felsőoktatást érinti, 

g. javaslattal élhet a szabadon választható tantárgyak, szemináriumok bevezetésére, külső oktató (előadó) meghívására,

h. közreműködik az oktatók oktatói tevékenységének, valamit az intézmény valamennyi dolgozóinak munkájának hallgatói véleményezésében,

i. dönt a térítési és juttatási szabályzatban meghatározott ügyekben, és a hallgatók tanulmányi ösztöndíj, szociális és más támogatási ügyeinek intézésében,

j. véleményezi a hallgatók rendelkezésére álló helyiségek, eszközök, felszerelések használatának rendjét, valamint a Főiskola valamennyi létesítményének hasznosítását,

I. fejezet

Az Önkormányzat felépítése
3.§ (1) Az Önkormányzat tevékenységét a következő szervek irányítják és ellenőrzik:

(a) a Hallgatói Tanács

(b) az Elnökség

a. elnöke

b. alelnökök 
b.1. oktatási, 
b.2. gazdasági, 
b.3. külügyi, 
b.4. kultúr
c. titkár

(c) a Kari Hallgatói Önkormányzati tisztségviselők

a. elnök

b. általános alelnök
c. térítési és juttatási felelős

d. kulturális és sport felelős

e. titkár
A HÖK tisztségviselője csak a Főiskola aktív hallgatói jogviszonnyal rendelkező hallgatója lehet.

A HÖK tisztségviselője nem tölthet be egynél több vezető tisztséget a HÖK-ben. Vezető tisztség az elnöki, alelnöki, kari hallgatói elnöki, valamint az e szabályzatban megnevezett megbízottak.

 (2) A 3.§ (1) bekezdésében szereplő felsorolások mutatják a hierarchikus sorrendet.
A Hallgatói Tanács

4.§ (1) Az Önkormányzat legfőbb döntéshozó szerve (vezető testülete) a Hallgatói Tanács, melynek tagjai a kari Hallgatói Önkormányzatok által delegált képviselő és az elnök. A Hallgatói Tanács elnöke az Önkormányzat elnöke. A Hallgatói Tanács az Önkormányzatot érintő minden kérdésben dönthet, és valamennyi alsóbb szintű döntést visszaadhat vagy megsemmisíthet, ha az törvényt, szabályzatot vagy összhallgatói érdekeket sért.

(2) A Hallgatói Tanács összetétele:

A Hallgatói Tanács a karok hallgatói létszámnak figyelembe vételével szerveződik.

(a) Hivatalból tagjai, és döntési jogkörrel rendelkeznek:
főiskolai Hallgatói Önkormányzat elnöke
1 fő

Gazdasági Főiskolai Kar
2 fő
Mezőgazdasági Víz- és Környezetgazdálkodási Főiskolai Kar
2 fő

Pedagógiai Főiskolai Kar
2 fő

Egészségügyi Intézet
2 fő

mindösszesen            9 fő

(b) Tanácskozási jogú tagjai:
alelnökök 

a. kulturális, 

b. külügyi, 

c. oktatási, 

d. gazdasági

titkár

Tanácskozási jog: A zárt ülés elrendelése esetén is részt vehetnek a HT ülésén. Szavazati jog kivételével teljes jogú HT tag.
(3) A Hallgatói Tanács kizárólagos hatáskörébe tartozik:

(a) az Önkormányzat tisztviselőinek, elnök megválasztása,

(b) az Önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatának (továbbiakban: SZMSZ) elfogadása és módosítása,

(c) az Önkormányzat Pénzügyi Szabályzatának elfogadása, 

(d) az Önkormányzat költségvetésének elfogadása és módosítása, 

(e) bármely más szervezethez való csatlakozás, egyesülés vagy az Önkormányzat feloszlatása kérdésében való döntés,

(f) döntés minden olyan ügyben, melyet a jelen SZMSZ, valamint bármely főiskolai szabályzat a Hallgatói Tanács kizárólagos hatáskörébe utal,

(g) az Oktatási Bizottság, a Fegyelmi Bizottság, és az egyéb főiskolai szintű bizottságok hallgatói tagjainak delegálása,

(h) az egyes feladatok ellátására állandó vagy ideiglenes bizottságok létesítése,

(i) dönt az általa delegált, választott tisztségviselők visszahívásáról.

(4) A tisztségviselő, tisztségviselők visszahívását az Önkormányzat elnöke illetve a Hallgatói Tanács tagjainak egyötöde kezdeményezheti, ez esetben bizalmi szavazást kell elrendelni. Ha a szavazók 50% +1 a tisztségviselő, tisztségviselők visszahívására szavaznak, akkor helyére új tisztségviselőt, tisztségviselőket kell választani.

(5) Dönt az általa kiírt pályázatok elbírálásáról.

(6) A Hallgatói Tanács tanácsadó testületet (továbbiakban kabinet) tart fenn, az egyes kérdésekben való döntés megkönnyítése illetve a Hallgatói Tanácson belüli konszenzus megteremtése érdekében. A kabinetek munkájával lehetőség nyílik az egyes kérdések alaposabb megvizsgálására.

A kabinetek tevékenysége:

(a) A kabinetek összegyűjtik és kiértékelik a Hallgatói Tanács döntéséhez szükséges információkat és adatokat, majd javaslatot tesznek az egyes kérdésekben. A kabinetek összehívására a Hallgatói Tanács, vagy az Önkormányzat elnöke kötelezheti az adott kabinet elnökét, aki az Önkormányzat adott területéért felelős alelnöke. A kabinet a kéréstől számított 30 napon belül köteles javaslatot tenni a Hallgatói Tanácsnak.

(b) A kabinet elnöke bekérhet minden dokumentumot, adatot illetve információt az egyes karokról, ami segítheti a  kabinet munkáját. 

(c)

	Kabinet neve
	Elnöke
	Tagjai

	gazdasági
	gazdasági alelnök
	A Kari HÖK delegáltja

	külügyi
	külügyi alelnök
	A Kari HÖK delegáltja

	kulturális
	kulturális alelnök
	A Kari HÖK delegáltja

	oktatási
	oktatási alelnök
	A Kari HÖK delegáltja


(d) A kabinetek saját ügyrendjük szerint működnek, melyet maguk alkotnak. Az ügyrendet a Hallgatói Tanácsnak kell bemutatni elfogadásra.

A Hallgatói Tanács ülésének menete

5.§ (1) A Hallgatói Tanács ülését félévente legalább kétszer az elnök hívja össze és vezeti le azokat. Két Hallgatói Tanács ülése között az ügyek intézését az elnök és az elnökség látja el.

(2) Az elnök köteles rendkívüli Hallgatói Tanácsülést összehívni - az igény jelzésétõl számított 8 napon belül – ha azt a Hallgatói Tanács 2 tagja vagy a fõiskola rektora vagy bármely kar fõigazgatója írásban a cél megjelölésével kéri az Önkormányzat elnökénél.

(3) A Hallgatói Tanács ülés helyét, idejét és napirendjét, az összehívást megelőzően legalább 8 nappal írásban közölni kell a tagokkal és a meghívottakkal, valamint az előterjesztéseket az ülést megelőzően legalább 3 munkanappal korábban meg kell küldeni. A Hallgatói Tanács ülésein a Főiskola hallgatói számára nyilvánosak. Az elnök köteles elrendelni zárt ülés tartását, ha a napirendi témák a nyilvánosság előtt sértenék a személyiségi jogait valamely képviselőnek, vagy ha a Hallgatói Tanács minimum 2 tagja azt kéri.

(4) Határozathozatal a Hallgatói Tanács ülésén:

(a) A Hallgatói Tanács akkor határozatképes, ha azon a tagoknak több mint fele jelen van, amennyiben ez nem teljesül, a Hallgatói Tanácsülést az elnök  feloszlatja, és a tervezett napirenddel más idõpontban összehívja. Az újra összehívott ülés a résztvevõk számától függetlenül határozatképes. A határozathozatalhoz - a (c) pontban felsorolt esetek kivételével - a jelenlévő tagok egyszerű többségének szavazata szükséges

(b) titkos szavazásra kerül sor:

- valamennyi személyi kérdésben 

- ha a Hallgatói Tanács legalább három tagja kéri 

(c) a 4.§ (3) b, e, f, g, pontjában felsorolt kérdésekben a jelenlévők több mint kétharmadának igenlő szavazata szükséges.

(d) Szavazategyenlőség esetén az elnök dönt.

(e) Az (a) pont szerinti rendkívüli Hallgatói Tanácsülést, a feloszlatott Tanácsülés után minimum 1 órával, maximum 8 nappal később kell az Önkormányzat elnökének összehívnia.

(5) Az ülésről és a megszületett határozatokról jegyzőkönyv készül, amelynek tartalmaznia kell az ülésen megjelentek nevét és a Hallgatói Tanács határozatait a szavazati arányokkal. A jegyzőkönyvet az elnök és az ülés elején választott legalább egy Hallgatói Tanács tag hitelesíti.
(6) A Hallgatói Tanács ülésének előterjesztései, jegyzőkönyvei és határozatai a Főiskola hallgatói számára nyilvánosak. A határozatokról a Főiskola hallgatóit széles körben tájékoztatni kell.

(7) A Hallgatói Tanács valamennyi tagját indítványozási, véleménynyilvánítási, javaslattételi és szavazati jog illeti meg. A Hallgatói Tanács minden tagja egy szavazati joggal rendelkezik.

(8) A levezető elnök köteles a jegyzőkönyvvezető felé jelezni a 6. § (6) bekezdésében foglaltak alapján, hogy az ülésről hiányzó elnökségi tag előzetesen írásban jelezte-e távolmaradását.

Elnökség

6.§ (1) Az Önkormányzat operatív szerve az elnökség, tagjai Hallgatói Tanács által választott tisztségviselők és az Önkormányzat elnöke.

(2) Az elnökség tagjainak joguk van a Főiskola azon dokumentumaiba betekinteni, amelyek feladataik ellátásához szükségesek. (FTV 77 (2))
(3) Az elnökségi ülések nyilvánosak a HÖK tisztségviselõi számára. Zárt ülést kell elrendelni, ha azt az elnökség bármely tagja kéri.

(4) Az elnökségi ülést az Önkormányzat elnöke vezeti.

(5) Az Elnökség tagjainak tagsága az új tag megválasztásáig, kizárásig, visszahívásig vagy lemondásig, de legfeljebb másfél évig tart. Újraválasztásuk csak 50 % +1fő igenlő szavazata esetén lehetséges.

(6) Az Elnökség automatikusan kizárja tagjai közül azt a tisztségviselőt, aki előzetes bejelentés nélkül, egymás után két alkalommal nem jelenik meg, vagy bejelentéstől függetlenül négy alkalommal hiányzik egy év során a Hallgatói Tanács üléseiről és/vagy az Elnökségi ülésekről.

 (7) A Hallgatói Tanácsülést követő 3 napon belül, írásban igazolt hiányzás nem számít előzetes bejelentés nélküli hiányzásnak.

Az  Önkormányzat elnöke

7.§ (1) Az Önkormányzat ügyintéző szerve az elnökség és az elnök.

(2) Az Önkormányzat elnökének jogai:

(a) bármely fórumon egy személyben képviselni az Önkormányzatot.

(b) minden az Önkormányzatot érintő kérdésben általános intézkedési joga van, 

(c) a Hallgatói Tanács határozata alapján a főiskola testületeibe képviselőket delegálni, illetve kezdeményezni visszahívásukat,

(d) az Önkormányzat pecsétjének használata, 

(e) szükség esetén feladatkörét és jogait, vagy azok egy részét alelnökeire átruházni. Az így megbízott tisztségviselő az átruházott munkájáról a Hallgatói Tanácsülésen köteles beszámolni,

(f) bármely az Önkormányzat által választott taggal szemben bizalmatlansági indítványt tenni,

(g) a Hallgatói Tanács, vagy az elnökség felhatalmazása alapján más szervezetekkel együttműködési szerződést aláírni,

(h) minden Főiskolai ad hoc és állandó bizottság munkájában hallgatói képviselőként részt venni és e jogát bármely Hallgatói Tanács vagy Elnökségi tagra átruházni, melyről a Hallgatói Tanácsot határozat formájában köteles értesíteni.

(3) Az elnök feladata:

(a) irányítja az önkormányzat tevékenységét a Hallgatói Tanács közötti időszakban, 

(b) gondoskodik a SZMSZ és a Hallgatói Tanács határozatainak végrehajtásáról, 

(c) beszámoltatja a tisztségviselőket, 

(d) dönt minden olyan ügyben, amely nem tartozik a Hallgatói Tanács kizárólagos hatáskörébe, 

(e) felelős az Önkormányzat évenkénti választásának lebonyolításáért, ő nevezi ki a kari HÖK elnököt
(f) felügyeli a Hallgatói Önkormányzat Irodájának tevékenységét.  

(4) Az elnök visszahívását az Önkormányzat tagjainak egyötöde kezdeményezheti, ez esetben bizalmi szavazást kell elrendelni. Ha a szavazók legalább 50% +1-ban az elnök visszahívására szavaznak, akkor ki kell írni az új választásokat. 

(5) Mandátumának megszűnése után vagy lemondása esetén, a függő ügyeket és információkat, valamint az Önkormányzattal kapcsolatos iratokat köteles átadni a titkárnak. Az elnök lemondása esetén írásos beszámolóval tartozik, melyet a Hallgatói Tanács fogadhat el.

(6) Az elnök a Hallgatói Tanács ülését a 5.§  (1) pontja alapján köteles összehívni.

(7) Az elnök beszámolási kötelezettséggel tartozik munkájáról a Hallgatói Tanácsnak.

(8) Az elnök köteles tájékoztatni a főiskola rektorát az Önkormányzat vezetésében, képviseletében beállt változásokról, az SzMSz módosításáról, egységek alapításáról, megszüntetéséről.

(9) Az elnök és a titkár feladata elsősorban az Önkormányzat képviselete, valamint az Önkormányzat feladatainak intézése a Hallgatói Tanács határozatai alapján. Az elnököt a titkár vagy az elnök által a feladat és hatáskör szerint kijelölt alelnök helyettesíti. 

(10) Az elnök képviseli az Önkormányzatot főiskolai, regionális, országos, valamint nemzetközi fórumokon.

(11) Az elnök tisztsége alapján tagja:

- a Főiskola Szenátusának 

· a Rektori Tanácsnak.  

(12) Az elnök vezeti és előkészíti:

- a Hallgatói Tanács üléseit

· a Főiskolai Szenátus hallgatói képviseletének munkáját.

(13) Az elnök felelős:

- a Főiskolai Szenátusban a Hallgatói Tanács határozatainak képviseletéért

- a Főiskola hallgatóinak a Hallgatói Tanáccsal kapcsolatos tájékoztatásáért

- az Önkormányzat szabályszerű pénz - és vagyonkezeléséért

- az Önkormányzat munkájáért.

Az Önkormányzat elnöksége

8.§ (1) Az Önkormányzat irányítását az elnök a tisztségviselők - elnökség - segítségével végzi. Az elnökségben minden kar képviselteti magát egy-egy alelnökkel, feladatuk a megbízásukhoz kötődő tevékenységen túl:

· az információáramlás és a kapcsolattartás biztosítása a kari HÖK-ök és az FHÖK között,

· részt venni a Hallgatói Tanács és az elnökség ülésein,

· az ott felmerülő feladatok megoldását segíteni, 

· feladatkörében képes legyen önállóan dolgozni.

(2) Minden egyes tisztségviselő egy-egy rész területért felelős az elnökségen belül. 

Ezek:
- oktatásért felelős


- külügyért felelős


- gazdaságért felelős

- kulturáért felelős

- titkár (irodavezető)

A Hallgatói Tanács a tisztségviselőket ezekre a posztokra választja meg.
(a) Oktatási alelnök:
Feladata a főiskola szabályzat alkotási munkájában való részvétel. Képviseli az Önkormányzatot minden oktatási illetve az elnök által meghatározott kérdésben. Az oktatási kabinet elnökeként az egyes karokkal egyeztetet azokban az oktatási ügyekben, mely minden kart érinthet. Hallgatói Önkormányzat főiskolán belüli hallgatókat érintő felméréseinek, kezdeményezéseinek koordinálása, különös tekintettel az Oktatók Hallgatói Véleményezésére és a Hallgatók helyzete c. kérdőívre.

(b) Gazdasági alelnök:
irányítja az Önkormányzat gazdálkodását és gazdasági ügyvitelét. Gazdasági ügyekben képviseli az Önkormányzatot. Megtervezi és ellenőrzi az Önkormányzat által szervezett programok pénzügyi kiadásait, elszámolásait. A titkárral és a külügyes alelnökkel együttműködve figyeli az aktuális pályázati kiírásokat, stb. Helyettesíti az elnököt a gazdasági kérdésekben az elnök megbízása alapján.

A költségvetéssel kapcsolatban:

- részt vesz a főiskolai költségvetési testületek munkájában

- előkészíti az Önkormányzat éves költségvetési tervezetét.
(c) Külügyi alelnök:
Felveszi és tartja a kapcsolatot mind a belföldi, mind a külföldi felsőoktatási intézményekkel, melyekkel az Önkormányzat kapcsolatot tart vagy tarthat fenn. Feladata az elnök mellet minden országos és nemzetközi konferencián képviselni az Önkormányzatot. A külügyi kabinet elnökeként, feladata a HT vagy az elnök kérésére a kabinettel együtt kidolgozni az egyes kérdések hátterét. Összegyűjti a hazai és nemzetközi Alapítványoknak az Önkormányzat tevékenységével összefüggő pályázati lehetőségeket. Szervezi a Kari HÖK-ök és az Önkormányzat PR munkáját.
 (d) Kulturális alelnök: 

Feladata a pezsgő hallgatói élet elősegítése különböző rendezvények szervezésével. Felelős a Főiskola hagyományos rendezvényeinek minden évben történő megszervezéséért. Segíti a Főiskola hallgatóinak (szellemi és testi) fejlődését a tanulmányi feladatokon túl; előadások, kulturális, sport rendezvények szervezésével, vagy az ilyen jellegű rendezvényekre való részvétel támogatásával, ezek népszerűsítésével. Helyettesíti az elnököt a kulturális kérdésekben az elnök megbízása alapján.

(e) Titkár:
felelős a Főiskola hallgatóinak naprakész tájékoztatásáért az őket érintő ügyekben. Ellátja az iroda vezetői teendőit, és helyettesíti az elnököt általános, illetve protokolláris ügyekben az elnök megbízása alapján. Jegyzőkönyvet készít az Elnökségi illetve a Hallgatói tanács üléséről, továbbá minden iratot illetve dokumentumot iktat, mely az Önkormányzat tevékenységéhez kötődhet.

Az Önkormányzat anyagi forrásainak bővítése érdekében:

- pályázatokat ír,

- támogatókat keres.

(f) Kari Hallgatói Önkormányzat elnök
(1)Az önkormányzat elnökének jogai:

(a) bármely fórumon egy személyben képviselni az Önkormányzatot.

(b) minden az Önkormányzatot érintő kérdésben általános intézkedési joga van, 

(c) az Önkormányzat pecsétjének használata, 

(d) szükség esetén feladatkörét és jogait, vagy azok egy részét alelnökére, illetve bármely kari HÖK tagra átruházni. Az így megbízott tisztségviselő az átruházott munkájáról a Hallgatói Tanácsülésen köteles beszámolni,

(e) bármely az Önkormányzat által választott taggal szemben bizalmatlansági indítványt tenni,

(2) Az elnök feladata:

(a) irányítja az önkormányzat tevékenységét a Hallgatói Tanács közötti időszakban, 

(b) gondoskodik a SZMSZ és a Hallgatói Tanács határozatainak végrehajtásáról, 

(c) beszámoltatja a tisztségviselőket, 

(d) felügyeli a Hallgatói Önkormányzat Irodájának tevékenységét.  

(3) Az elnök visszahívását az Önkormányzat 2 tagja, illetve az FHÖK elnök kezdeményezheti, ez esetben bizalmi szavazást kell elrendelni. Ha a szavazók legalább 50% +1-ban az elnök visszahívására szavaznak, akkor ki kell írni az új választásokat. 

(4) Mandátumának megszűnése után vagy lemondása esetén, a függő ügyeket és információkat, valamint az Önkormányzattal kapcsolatos iratokat köteles átadni az általános alelnökének. Az elnök lemondása esetén írásos beszámolóval tartozik, melyet a Hallgatói Tanács fogadhat el.
(5) Az elnök beszámolási kötelezettséggel tartozik munkájáról a Hallgatói Tanácsnak.

(6) Az elnök köteles tájékoztatni a kar főigazgatóját az Önkormányzat vezetésében, képviseletében beállt változásokról, az SzMSz módosításáról, egységek alapításáról, megszüntetéséről.
(7) Az elnök képviseli az Önkormányzatot főiskolai, regionális, országos, valamint nemzetközi fórumokon.

(8) Az elnök tisztsége alapján tagja:

Főiskola Szenátusának


Kari Tanácsnak


Kari Oktatási Bizottságnak

(9) Az elnök felelős:

- a Főiskolai Szenátusban a Hallgatói Tanács határozatainak képviseletéért

- a Főiskola hallgatóinak a Hallgatói Tanáccsal kapcsolatos tájékoztatásáért

- az Önkormányzat szabályszerű pénz - és vagyonkezeléséért

- az Önkormányzat munkájáért.
(g) Kari Hallgatói Önkormányzat alelnök
- az elnök távollétében valamit akadályoztatása esetén az elnök feladatait látja el
- a kari HÖK pénzügyeiért felel

- az elnök általános helyettese

(h) Kari Térítési és juttatási felelős


- elnöke a Diákjóléti ad hok Bizottságnak


- első körben dönt a hallgatóknak juttatandó térítésekről és juttatásokról


- a Hallgatói Önkormányzat teljes jogú tagja

(i) Kari Kulúrális és sport felelős
Feladata a pezsgő hallgatói élet elősegítése különböző rendezvények szervezésével. Felelős a Főiskola hagyományos rendezvényeinek minden évben történő megszervezéséért. Segíti a Főiskola hallgatóinak (szellemi és testi) fejlődését a tanulmányi feladatokon túl; előadások, kulturális, sport rendezvények szervezésével, vagy az ilyen jellegű rendezvényekre való részvétel támogatásával, ezek népszerűsítésével. Helyettesíti az elnököt a kulturális kérdésekben az elnök megbízása alapján.
Felelős a kari sportélet fellendítéséért, szinten tartásáért.

(j) Kari Titkár

felelős a kar hallgatóinak naprakész tájékoztatásáért az őket érintő ügyekben. Ellátja az iroda vezetői teendőit, és helyettesíti az elnököt általános, illetve protokolláris ügyekben az elnök megbízása alapján. Jegyzőkönyvet készít a kari HÖK, továbbá minden iratot illetve dokumentumot iktat, mely az Önkormányzat tevékenységéhez kötődhet.

Az Önkormányzat anyagi forrásainak bővítése érdekében:

- pályázatokat ír,

- támogatókat keres.

Az Önkormányzati megbízottak

9. § (1) A Hallgatói Tanács egyes feladatok ellátására állandó, vagy "ad hoc" megbízotti tisztségeket hozhat létre. A tisztségek létrehozásához és megszüntetéséhez a Hallgatói Tanács 2/3-os egyetértése szükséges.

(2) Az Önkormányzati megbízottakat - az elnök javaslatára - a Hallgatói Tanács választja meg (50%+1), elvégzett munkájukról a Hallgatói Tanácsnak tartoznak beszámolási kötelezettséggel.

(3) Az Önkormányzati megbízott feladatait, megbízatásának idejét, és intézkedési jogkörét a Hallgatói Tanács jegyzőkönyvben rögzíti. A megbízottnak kötelessége az intézkedéseiről és a feladatának végzéséről a Hallgatói Tanácsnak rendszeresen beszámolni.

A Kari Hallgatói Önkormányzati megbízottak
10. § (1) A Kari Hallgatói Önkormányzat egyes feladatok ellátására állandó, vagy "ad hoc" megbízotti tisztségeket hozhat létre. A tisztségek létrehozásához és megszüntetéséhez a Kari Hallgatói Önkormányzat 2/3-os egyetértése szükséges.

(2) Az Önkormányzati megbízottakat - az elnök javaslatára - a Hallgatói Tanács választja meg (50%+1), elvégzett munkájukról a Hallgatói Tanácsnak tartoznak beszámolási kötelezettséggel.

(3) Az Önkormányzati megbízott feladatait, megbízatásának idejét, és intézkedési jogkörét a Kari Hallgatói Önkormányzat jegyzőkönyvben rögzíti. A megbízottnak kötelessége az intézkedéseiről és a feladatának végzéséről a Hallgatói Tanácsnak rendszeresen beszámolni
II. fejezet

A választások

Az önkormányzati tisztségviselők, elnök választásának alapelvei

11.§ (1) a Főiskola minden nappali tagozatos aktív hallgatói jogviszonnyal rendelkező hallgatója választó és egyben választható.

(2) a Főiskola minden nappali tagozatos hallgatójának jelölési joga van, jelölni csak a Főiskolával nappali tagozatos aktív hallgatói jogviszonyban álló hallgatót lehet.

A Hallgatói Tanács tagjainak választása

12.§ (1) A Hallgatói Tanács tagja tiszténél fogva a mindenkori kari HÖK elnök, távolléte esetén a kari HÖK alelnök helyettesíti.

(2) A karok által delegálható másik személyt (Hallgatói Tanács tag) a kari küldöttgyűlés választja egy év időtartamra. Tisztségükben újraválaszthatók. Az újraválasztással a mandátumok egy éves maximált határideje újra kezdődik.

(3) A Hallgatói Tanács tag választása mellett póttag választása is kötelező.

(4) A választás eredményéről Hallgatói Tanács titkárát írásban kell tájékozatni a választási jegyzőkönyv másolatának megküldésével.

(5) A tanácstagok választására vonatkozó egyéb szabályokról a 13.§ az iránymutató.

A Választási Bizottság

13. § (1) A Hallgatói Tanács hozza létre a Választási Bizottságot. Tagjait a Hallgatói Tanács tagjai közül kell választani, ezek között jelölt személy nem lehet. A Választási Bizottságnak legalább három tagja van. 

(2) A Választási Bizottság vezetője a választási bizottság elnöke, akit a bizottság tagjai maguk közül választanak meg.

(3) Az Önkormányzat elnökének mandátumának lejárta, lemondása illetve visszahívása esetén a titkár a Választási Bizottság legalább három tagjának egyetértésével pályázatot ír ki, amelynek feltételei megfelel a szabályzat 9. §-ban felsorolt alapelveknek.

(4) A Választási Bizottság feladata jelöltek számbavételezése és a választás szabályszerű lebonyolításának biztosítása.

A tisztségviselők választása

14.§ (1) a választás megszervezése az elnök feladata.

(2) A tisztségviselőket a Hallgatói Tanács választja meg.
(3) Az önkormányzati tisztségviselők mandátumukba újraválaszthatók. Az újraválasztással a mandátumok egy éves maximált határideje újra kezdődik.

(4) A megválasztott testületek és tisztségviselők visszahívásáról kizárólag a Hallgatói Tanács dönthet.
(5) Valamennyi tisztségviselő mandátuma a képviselő hallgatói jogviszonyának megszűnésével automatikusan lejár.

(6) A választást évenként kell megtartani. Ettől csak rendkívül indokolt esetben lehet eltérni, de két választás között ekkor is legfeljebb másfél év telhet el. A választás időpontját az elnök tűzi ki. 

(7) A jelölteknek írásban kell pályázni az elnök által kiírt pályázati feltételeknek megfelelően.

(8) A megválasztott tisztségviselő mandátuma a következő Alakuló Hallgatói Tanács ülés megnyitásáig, visszahívásig vagy lemondásig, de legfeljebb másfél évig tart.

(9) Az önkormányzat tisztségviselőinek visszahívása a 4. § (4) bekezdésének megfelelően történik.

(10) A képviselő írásos lemondását a Hallgatói Tanács fogadja el.

(11) A megüresedett és be nem töltött tisztségviselői hely betöltésére képviselőt pályázati úton az Elnökség választja meg.
(12) Az elnök és a tisztségviselők megválasztását tárgy év november havában kell megtartani.
Kari tisztségviselők választása

15.§ (1) Az elnököt és a tisztségviselőket a kari Hallgatói Közgyűlés választja meg.

(2) Az önkormányzat elnöke és a tisztségviselők mandátumukba újraválaszthatók. Az újraválasztással a mandátumok egy éves maximált határideje újra kezdődik.
(3) A tisztségviselők posztfelosztását a kari HÖK elnök végzi a beadott pályázatok figyelembe vételével.

(4) A szavazatok akkor érvényesek ha a szavazásra jogosultak minimum 25%-a érvényes szavazatot adott le.
(5) A megválasztott tisztségviselők visszahívásáról kizárólag a Hallgatói Tanács dönthet.
(6) Valamennyi tisztségviselő mandátuma a képviselő hallgatói jogviszonyának megszűnésével automatikusan lejár.

(7) A választást évenként kell megtartani. Ettől csak rendkívül indokolt esetben lehet eltérni, de két választás között ekkor is legfeljebb másfél év telhet el. A választás időpontját az elnök tűzi ki. 

(8) A jelölteknek írásban kell pályázni az FHÖK elnök által kiírt pályázati feltételeknek megfelelően.

(9) Az önkormányzat tisztségviselőinek visszahívása a 4. § (4) bekezdésének megfelelően történik.

(10) A képviselő írásos lemondását a Hallgatói Tanács fogadja el.

(11) A megüresedett és be nem töltött tisztségviselői hely betöltésére képviselőt pályázati úton a Hallgatói Tanács választja meg.

(12) Az elnök és a tisztségviselők megválasztását tárgy év február hónapjában kell megtartani.
A választás érvényessége

16.§ (1) Az első szavazás érvényes, ha a választásra jogosultak legalább 25%-a szavazott.

(2) Második fordulót kell tartani az elnökválasztáson, amennyiben az első szavazáson:

- egyik elnök jelölt sem érte el az 50% + 1 szavazatot,

- illetve érvénytelen a szavazás.

Az Önkormányzat elnökének választása

17.§ (1) Az elnökjelölteknek a jelölés végéig pályázatot kell benyújtani a választási bizottsághoz.

(2) A választás első fordulóját a jelölés lezárását követő minimum 8 nap, maximum 21 nap elteltével, a második fordulót - amennyiben szükséges - az első forduló lezárását követő 8 napon belül meg kell kezdeni.

(3) Az elnököt a Hallgatói Tanács tagjai választják. A tagokkal választás előtt legalább 8 nappal részletesen ismertetni kell a pályázatokat, a választás menetrendjét és módját.

(4) A Választási Bizottság elkészíti a szavazólapokat. A szavazólapnak tartalmazni kell:

- a jelöltlistára felkerült jelöltek nevét a abc sorrendben,

- valamennyi jelölt neve mellett egy üres négyzetet,

- a hitelességet igazoló önkormányzati pecsétet .

A választásra jogosultaknak megfelelő számú szavazólapot kell készíteni.

(5) A választás módja urnás szavazás. Szavazólapot a választó csak a hallgatói jogviszonyának igazolása után kaphat (diákigazolvány).

(6) A választók a szavazatokat zárt urnákba helyezik. 

A választás érvényessége

18.§ (1) Az első szavazás érvényes, ha a választásra jogosultak legalább fele szavazott.

(2) Második fordulót kell tartani az elnökválasztáson, amennyiben az első szavazáson:

- egyik jelölt sem érte el az 50% + 1 szavazatot,

- illetve érvénytelen a szavazás.

A választás eredménye

19.§ (1) A szavazás lezárását követően a Választási Bizottság felbontja az urnákat, és megszámolja az érvényes szavazatokat. Ezt követően állapítja meg a választás eredményét:


(a) a tisztségviselő megválasztásához egyszerű többség is elegendő,

(j) az elnök megválasztásához az első fordulóban a szavazatok 50% +1 szavazat szükséges, míg a második fordulóban, ahol már csak a két legtöbb szavazatot elért jelölt vesz részt, már egyszerű többség is elegendő. 

(2) A választás eredményéről a Választási Bizottság  jegyzőkönyvet készít, melyet a bizottság elnöke és két tagja hitelesít. A választás eredményét meg kell küldeni a Főiskola Rektorának, valamint a Főiskola hallgatói előtt nyilvánosságra kell hozni.

A Főiskolai Szenátus hallgatói képviselői

20.§ (1) Az Önkormányzat elnöke és a karok Hallgatói Önkormányzat elnöke tagja a Főiskolai Szenátusnak.

(2) A jelöltek személyére az Önkormányzat javaslatot tehet.

(3) A hallgatói képviselők választása a Főiskola Szervezeti és Működési Szabályzata alapján karonként történik.

(4) A Főiskolai Szenátus hallgatói képviselőinek visszahívása vagy lemondása esetén a szavazás sorrendjében következő kari pótképviselő kapja meg a teljes jogú mandátumot.

(5) A Főiskolai Szenátus hallgatói képviselői a Hallgatói Tanács felé beszámolási kötelezettséggel tartoznak. Amennyiben valamely képviselő a Főiskolai Tanács soron következő ülésén nem tud részt venni úgy azt szóban köteles, közölni az elnökkel és a Tanács titkárával. 

III. fejezet

Egyebek

A Hallgatói Önkormányzat Irodája
21.§ (1) Az Önkormányzat feladatai elvégzésének segítése és céljai megvalósítása érdekében Hallgatói Önkormányzat Irodát (a továbbiakban: Iroda) üzemeltet.

(2) Az Iroda az (1) bekezdésben foglaltakon kívül infrastrukturális és információs hátteret biztosít hallgatói szakmai szervezeteknek és más hallgatói közösségeknek.

(3) Az irodavezető a következő feladatokat végzi:

(a) irányítja az Iroda tevékenységét és szervezi szolgáltatásait,
(b) A Hallgatói Tanács titkáraként

- részt vesz a Hallgatói Tanács üléseinek előkészítésében,

- elkészíti az ülések jegyzőkönyveit,

- gondoskodik a határozatok érintettekhez való eljuttatásáról,

(c) Ellátja azokat a feladatokat, melyeket a Hallgatói Tanács és az elnök számára meghatároz.

A kari Hallgatói Önkormányzat Irodája
22.§ (1) A kari Hallgatói Önkormányzat feladatai elvégzésének segítése és céljai megvalósítása érdekében Hallgatói Önkormányzat Irodát (a továbbiakban: Iroda) üzemeltet.

(2) Az Iroda az (1) bekezdésben foglaltakon kívül infrastrukturális és információs hátteret biztosít hallgatói szakmai szervezeteknek és más hallgatói közösségeknek.

(3) Az irodavezető a következő feladatokat végzi:

(a) irányítja az Iroda tevékenységét és szervezi szolgáltatásait,
(b) Ellátja azokat a feladatokat, melyeket a kari Hallgatói Önkormányzat és az elnök számára meghatároz.

Vegyes rendelkezések

23.§ (1) Az Önkormányzat és a kari Hallgatói Önkormányzatok nem nyereségérdekelt szervezet. Bevételeit a 2.§ (1) bekezdésében megfogalmazott feladatokra fordítja.

(2) Az Önkormányzat bevételei.
(a) Az FTV 133 § értelmében a hallgatói normatíva 1%-a.
(b) Az Önkormányzat és külső szervezetek közötti megállapodásokban foglalt összegek.

(c) Amennyiben szükség van rá a Rektori Hivatal támogatása

(3) A kari Hallgatói Önkormányzatok bevételei

(a) Az Önkormányzat és külső szervezetek közötti megállapodásokban foglalt összegek. (Büfé, Fénymásoló, Automaták, Hirdető táblák, és egyéb a kar épületeiben meghirdetett szolgáltatások)
(b) A hallgatók által fizetett külön-eljárási díjak 60%-a.
(c) Amennyiben szükséges a kar gazdasági támogatás.
(4) Aláírási jogok:

(a) az elnök egy személyben jogosult aláírásra,

(b) pénzügyi és egyéb gazdasági kérdésekben az elnök és a gazdasági alelnök közösen jogosult aláírásra

(c) az aláírási jogok - a (b) pont kivételével – írásban más elnökségi tagra is átruházhatók.

(5) Az Önkormányzat a következő pecsétet használja: hosszúbélyegzőt, melyen az Önkormányzat neve, címe és telefonszáma található. Pecsétet és cégjelzéses papírt az Önkormányzat elnökének engedélyével lehet használni.

Záró rendelkezések

24.§ (1) A jelen Szabályzatban nem érintett kérdésekben a főiskolai szabályzatok, valamint más vonatkozó jogszabályok az irányadók.

A Szabályzat - a határozat értelmében - 2006. szeptember 1-jén lép hatályba.

Záradék

25. §  A Tessedik Sámuel Főiskola 2006 09 06-i ülésén a Tessedik Sámuel Főiskola Hallgatói Önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatát bemutatta. A Főiskola Szenátusa 50/2006. (VIII. 31.) sz. határozatával tudomásul vette a HÖK szabályzatát.

Szarvas, 2006. június 20. 









Mátyus Ferenc
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