1 Csekk kezelés

1.1 Névre sz6l6 csekk nyomtatasa egy hallgatohoz

Hallgatok(5400) (hallgaté kivélasztdsa)/Hallgatd nzidgyei(12000) (kékkel jeldlt
0sszefoglalé mentpont, csak lenyitni kell)/ Kigtalekhez befizétrendelése (12450) (Fenti
részben kivalasztjuk a Kkiirt tételt, amelyikhez aselket akarjuk nyomtatni),
~Csekknyomtatas” gomb.

1.2 Neévre sz06l6 csekk nyomtatasa tébb hallgatohoz

Szervezeti egységek (28000) (kar kivalasztasa)lRgnZ106000)/Kiirt tételhez befiziet
rendelése (181000) Szervezeti egység, Statusz,v Fki¢dlasztasa (ez a funkcid
opcionalizalhatd) Fent tételek kivalasztasa, ankdlge csekket akarunk nyomtatni,
~Csekknyomtatas” gomb.

1.3 Névre sz06l6 csekkek generalasa csoportosan, eg Y
tételcsoporton belul

Szervezeti egysegek(28000) (Kar vagy intézmeény l&szdasa)/Pénzigy(106000) (kékkel
jelolt osszefoglald6 menlpont, csak lenyitni keldf@lcsoportok(5500) (a megadott
tételcsoport kivalasztasa)/Kiirt tételek(5550)

Vagy: Pénzigyek(78600) (kékkel jeldlt 0Osszefoglalthenidpont, csak lenyitni
kell)/Tételcsoportok (80000)/Kiirt tételekhez befiz rendelése(80100)

1.4 Nem névre sz6l6 csekk nyomtatasa (bianko, félbi  ankd)

Pénzugyek (78600)/Csekk kezelés (79800) Uj csekdmtgtasa fill, Megadand6 adatok:
Csekkek szama (hany db. csekket akarunk nyomtaénzuigyi kod (...) gombra nyomva
megjelennek az érvényes befizetési pénzigyi kodikomtatandd oOsszeg (mindegyik
csekkre ugyan az az 6sszeg kerul!) Egyik érlailtése sem koteléz de célszdr. (legalabb

a darabszam és a pénzugyi kod) ,Nyomtatas” gomb.

Mindharom esetre igaz, hogy a csekk akkor geneidlédamikor a ,,Csekknyomtatas” ill. a
.Nyomtatas” gombokra valo kattintds utan feljofelileten megnyomjuk a nyomtaté ikont.
Ha a Bezar gombbal bezarjuk, akkor a csekk nemrgkik le a rendszerben sem.

A csekkeket a rendszer a nyomtatas mellett lenemgdja, és a legeneralt csekk megjelenik a
Csekk kezelés (79800) feluleten, ha kiirashoz lkapdik (névre sz6l6), akkor kiirdssal
egydutt, ha a Csekk kezelés fellleten, akkor kiedkul.



2 Csekkek rogzitése a rendszerben

2.1 Neptunos csekk rogzitése kiirdshoz, hallgatohoz

Hallgaté (5400)/Hallgaté pénzigyei (12000)/Csekkitigs (103100)/Csekkek ful ,Szerkeszt”
gomb, ,Neptunos csekkfelvitel” gomb, Neptunos azitiofelvitele ,R6gzités” gomb.

Miért lehet rogziteni a csekket?

* Ha arendszetib nem névre és kiirdsra sz0l6 csekket adunk kipakkrogzithetjik a
kiirashoz a tételt, hogy a postai file beolvasasakmegfelel hallgatohoz keriljon

Be tudja —e ezt a sorszamot a hallgato is rogziteni , hogy a tétele a megfelel 6 helyre keriljon, és
statusza megvaltozzon a postai fajl beérkezésekor?

Igen, be tudja rogziteni a hallgatd. A befizetés fellileten a csekkes befizetést kell valasztania, és be
kell régzitenie a sorszamot. Ekkor a tétel statusza valtozatlan marad, de rogzitédik a kiirashoz. Arra
kell figyelni, hogy ez a sor csak akkor jelenik meg a hallgaténal, ha a pénziigyi kédnal bepipalasra
keriilt a csekken teljesithetd jeldlés.

Ha észreveszem, hogy rossz helyre rogzitettem a cse  kket, at lehet-e tenni a megfelel 6 kiirashoz
és hallgatéhoz?

Igen, at lehet régziteni, egyszeriien Ugy, hogy a csekk sorszamot berégzitjik a megfeleld kiirashoz. A
program ra fog kérdezni, hogy biztosan rdgziteni akarom-e, mert egy masik kiirashoz tartozik.
Nemleges valasz esetén nem rogziti be, az eléadé még egyszer ellenérizheti. Ha a valasz igen, akkor
a program csekket lekéti arrél a kiirasrél, amely kiirashoz eredetileg tartozott, fliiggetlenil a tétel
statuszatol. Arra kell figyelni, hogy csak ugyan ahhoz a pénzigyi kodhoz tartozd kiirashoz lehet
atkotni, ha a tétel feladasra kertilt a gazdaséagi rendszer felé. Torlés segitségével ugyan itt le is kdthet6
a csekk a kiirasrdl (ugy, hogy nem régzitem masik hallgatohoz).

2.2 Kuls 6 csekk rogzitése

Hallgaté (5400)/Hallgaté pénzigyei (12000)/Csekkitigs (103100)/Csekkek ful ,Szerkeszt”
gomb, ,Kils5 csekkfelvitel” gomb, csekk postai azonositéjarelkifele ,R6gzités” gomb. A
program figyeli a postai azonosito algoritmusatm#sdaddig piros a sor, mig ezt helyesnek
nem talalja.

Hallgaté rogzithet-e kil csekket?
Nem. Csak abban az esetben adhat meg kd#snositot, ha Neptunos csekkazonositot is

megad hozza.

3 Postai file beolvasasa

Pénzigyek (78600) /Postai file (78800) ,Beolvasagainb — megfelél file kivalasztasa,
datum megadasa, OK gomb.



A file tételei megtekinthetjik a Postai file so(@00) fellleten. (itt nem tudjuk 6sszerendelni
a tételeket a kiirasokkal)

3.1 Hibas sorok nyomtatasa

Pénzigyek (78600) /Postai file (78800) ,Hibas sbrek hibalistat general a be nem
azonositott tételekr

4 Kéziteljesités (postai fajl hianyaban, illetve, ha a
hallgaté bemutatja a csekket)

Pénzugyek (78600)/Csekk kezelés (79800) Kivalaszgu csekk sorszama alapjan a
rogzitend csekket, ,Szerkeszt” gomb, a kdzépgszen adjuk meg a banki datumot, majd
.Mentés” gomb.

5 Feladas a gazdasagi rendszer felé

Pénzigyek (78600) /Postai file (78800) ,Tételfedgomb — feladja az utolsé feladas 6ta a
postai file-okkal bekerult tételeket, penzigyi kkdzerint dsszesitve.

6 Csekk-kezeléshez sziikséges paraméterek

CSEKK Csekkes fizetési mod engedélyezésének
allitasa
PU_KEZI CSEKK_FELAD Kézi csekket fel kell-e adni



