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Pályázati felhívás 
 

A Szent István Egyetem Tessedik Sámuel Egyetemi Központ Hallgatói 
Önkormányzata Pályázatot hirdet a Tessedik Sámuel Egyetemi Központ Hallgatói 
Önkormányzat PR és adminisztrációs feladatokat ellátó referensi tisztség betöltésére. 

 

Feladata és jogköre: 
 

-Kialakítja az Iroda belső munkarendjét 
-Felel az Iroda folyamatos működéséért, a működőképes vezetőségi, valamint a 
vezetőségi tagok munkájához szükséges feltételek megteremtéséért 
-Felelős a rendszeres és hiánytalan iktatásért 
-Felel az TEK HÖK Bizottságain és egyéb ülésein, fórumain a jegyzőkönyv 
vezetésért 
-Hirdetésszervezési feladatokat lát el 
-Feladata a plakátok tervezése, egyéb hirdetési, és marketing anyagok eljuttatása a 
TEK Karaira / Intézetébe 
-Havonta elkészíti a TEK HÖK Hallgatói Hírlevelet 
-Kapcsolatot tart a TEK HÖK honlapjának szerkesztőjével és rajta keresztül 
folyamatosan tájékoztatja hírlevélben, illetve a honlap felületén a hallgatóságot az 
őket érintő ügyekről, illetve a TEK HÖK döntéseiről 
-Összehangolja az Egyetemi Központ OMHV tevékenységét 
-Felel a belső levelezési lista működéséért és működtetéséért 
 
 

A pályázatokat kitöltött pályázati adatlappal és fényképes szakmai önéletrajzzal, a 
balda.gyorgy@gmail.com e-mailcímre várjuk. 
A pályázatok beérkezési határideje: 2009. január 31., éjfél 
A tisztségviselőket a pályázók szakmai alkalmassága alapján, a Hallgató Tanács választja 
meg a február 4én 13:00-kor. A pályázóknak kötelező a megjelenés a Hallgatói 
Tanácson. 
A pályázati adatlap letölthető a www.tsf.hu weboldalról 
 

Békéscsaba, 2009. január 18.  
Tisztelettel: 

 Balda György 
 TEK HÖK elnök 
 


